... ] L] L]
I Ciencia Latina
= Internacional

HERRAMIENTAS DIGITALES
PARA ESTUDIANTES

CID () wwoe = 2 crossrer

editorial INDEXA



CiD .

editorial Ciencia
Latina

Internacional
Noviembre 2024 — CID - Centro de Investigacion y Desarrollo
Copyright © CID - Centro de Investigacion y Desarrollo
Copyright del texto © 2024 de Autores
biblioteca.ciencialatina.org
editorial@ciencialatina.org
Atencion por WhatsApp al +52 22 2690 3834

Datos Técnicos de Publicacion Internacional

Titulo: Herramientas Digitales para Estudiantes

Autores: Luis Gabriel Gonzalez Vazquez, Julio César Diaz Ruiz, Ulises Bafiuelos Amezcua,
Moisés Rodriguez Morales, José de Jesus Hernandez Martinez
Editor: CID - Centro de Investigacion y Desarrollo

Disefio de tapa: CID - Centro de Investigacion y Desarrollo
Correccion de Estilo: CID - Centro de Investigacion y Desarrollo
Formato: PDF

Paginas: 83

Tamaiio: A4 21x29.7cm

Requisitos de sistema: Adobe Acrobat Reader

Modo de accesso: World Wide Web

ISBN: 978-1-967344-30-7

DOI: https://doi.org/10.37811/cli w1132

12, Edicion. Afio 2024. Editorial CID - Centro de Investigacion y Desarrollo.

El contenido del libro y sus datos en su forma, correccion y fiabilidad son responsabilidad exclusiva de
los autores. Permite la descarga de la obra 'y compartir siempre que los créditos se atribuyan a los autores,
pero sin la posibilidad de cambiarlo de cualquier forma o utilizarlo con fines comerciales

Prohibida su reproduccion por cualquier medio

Distribucion gratuita

1|Pagina



https://bookwire.bowker.com/book/USA/herramientas-digitales-para-estudiantes-9781967344307-luis-gabriel-gonz-lez-v-zquez-120677577

HERRAMIENTAS

DIGITALES

PARA

2|Pagina



LUIS GABRIEL GONZALEZ VAZQUEZ
Nombres: Luis Gabriel Gonzélez Vazquez

Correo Electronico: luis.gv@cdguzman.tecnm.mx

JULIO CESAR DIAZ RUIZ
Nombres: Julio César Diaz Ruiz

Correo Electronico: julio.dr@cdguzman.tecnm.mx

ULISES BANUELOS AMEZCUA
Nombres: Ulises Bafiuelos Amezcua

ulises.banuelos@tamazula.tecmm.edu.mx

MOISES RODRIGUEZ MORALES
Nombres: Moisés Rodriguez Morales

Coautor Correo Electronico: moises.rodriguez@tamazula.tecmm.edu.mx

JOSE DE JESUS HERNANDEZ MARTINEZ
Nombres: José de Jesls Hernandez Martinez

Coautor Correo Electronico: jose.hernandez@tamazula.tecmm.edu.mx

3|Pagina


mailto:luis.gv@cdguzman.tecnm.mx?bcc=serviciosdigitales@mail.kommo.com
mailto:julio.dr@cdguzman.tecnm.mx?bcc=serviciosdigitales@mail.kommo.com
mailto:ulises.banuelos@tamazula.tecmm.edu.mx?bcc=serviciosdigitales@mail.kommo.com
mailto:moises.rodriguez@tamazula.tecmm.edu.mx?bcc=serviciosdigitales@mail.kommo.com
mailto:jose.hernandez@tamazula.tecmm.edu.mx?bcc=serviciosdigitales@mail.kommo.com

PROLOGO

La formacién académica en la era digital exige que los estudiantes desarrollen una variedad de
competencias tecnoldgicas que les permitan adaptarse a los nuevos entornos de aprendizaje. En este
contexto, Herramientas Digitales para Estudiantes se presenta como una guia esencial, disefiada para
facilitar el acceso y manejo de herramientas digitales fundamentales para el aprendizaje moderno. A
medida que la educacion evoluciona hacia modalidades mixtas, esta obra ofrece a los estudiantes los
conocimientos practicos para aprovechar al méaximo las plataformas tecnoldgicas que enriquecen y

optimizan sus estudios.

El contenido de este libro explora el uso de aplicaciones como Microsoft Sway, para crear
presentaciones y contenidos interactivos; Microsoft Forms, ideal para elaborar cuestionarios y
encuestas en linea que permitan recolectar y evaluar informacion; y Zotero, un gestor bibliogréafico que
facilita la organizacion y citacion de referencias académicas. A través de un enfoque progresivo y
accesible, cada capitulo guia al lector en el uso de estas herramientas, abordando desde los aspectos
basicos hasta aplicaciones mas avanzadas, para que los estudiantes puedan mejorar sus métodos de

aprendizaje y desarrollar habilidades practicas.

La creacion de este material es fruto de un esfuerzo conjunto entre expertos en tecnologia educativa,
quienes entienden las necesidades del estudiante moderno y han disefiado cada seccidon pensando en su
accesibilidad y funcionalidad. A medida que los estudiantes adquieren independencia en el uso de
recursos digitales, este libro se convierte en un compafiero de estudio, que fortalece su autonomia y

participacién en entornos de aprendizaje tanto virtuales como presenciales.

Herramientas Digitales para Estudiantes es mas que una guia técnica: es un recurso que abre la puerta
a nuevas formas de explorar, investigar y crear conocimiento. Cada herramienta aqui descrita se
convierte en un aliado para mejorar el rendimiento académico y adquirir las competencias necesarias
para enfrentar los desafios del siglo XXI. Invitamos a los lectores a explorar el potencial de las
tecnologias aqui presentadas y a utilizarlas como vehiculos para su propio desarrollo personal y
académico. Con esta obra, los estudiantes podran dar un paso adelante en su formacion, adaptandose a

los cambios tecnoldgicos y construyendo una experiencia de aprendizaje mas rica y efectiva.
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TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

Las instituciones de educacion superior tienen la mision de modernizar al pais y contribuir al desarrollo
econoémico y al bienestar de nuestra sociedad. Asi pues, el Tecnoldgico Nacional de México busca dar
respuesta a las demandas sociales de educacion con suficientes ofertas educativas de nivel superior y

posgrado con perfiles profesionales acordes a los retos de todas las regiones del pais.

Los profesionistas que se forman en los Tecnoldgicos del Tecnoldgico Nacional de México tienen el
compromiso implicito de impactar en el desarrollo del pais y, en lo particular, en las regiones del area
de influencia de estos. Por lo tanto, el compromiso social es un valor que se articula. Por un lado, con
los procesos sociales que trasmiten valores y pautas de conducta deseables. Por otro, con la apropiacién

de conocimientos y la aplicacion de estos al entorno social del cual emerge el profesionista.

De acuerdo con el contexto anterior, los perfiles profesionales se forman de acuerdo con los planes y
programas educativos gue intentan responder a los procesos de cambio, a la innovacién tecnoldgica, al
entorno globalizado y por supuesto, responder a una problemaética social determinada. Asi pues, el perfil
que debe tener la formacion del estudiante debe dar respuesta a la realidad de su entorno, por lo que este
debe construirse a partir de la identificacion y analisis de las necesidades especificas de estos y de las
tendencias evolutivas del conocimiento de tal forma que cualquiera de las disciplinas en el ejercicio

profesional, sea congruente con el encargo social para el cual fueron formados.

7|Pagina



INTRODUCCION
El Tecnoldgico Nacional de México conocido por sus siglas TecNM, ha fortalecido su Modelo
Educativo al orientarlo al desarrollo de competencias. El cual es definido como Modelo Educativo para
El Siglo XXI y se sustenta en las dimensiones: filosofica, académica y organizacional. Prioriza que el
estudiante desarrolle sus habilidades, actitudes, destrezas y conocimientos e incorpora, en los distintos
programas de estudio de las asignaturas, contenidos conceptuales “saber”, procedimentales “saber ser”
y actitudinales “saber transferir”. La Educacion Superior en México antes de la pandemia debida al virus

Sarscov- 2, se impartia de forma presencial, semipresencial y en linea.

Sin embargo, la necesidad de realizar précticas e interactuar de forma presencial coadyuvaron a la

implementacion de la modalidad hibrida conocida como Blended Learning, que surge en la década de los
90 en Estados Unidos y se ha aplicado en los niveles de prescolar a medio superior. Este modelo integra
las mejores caracteristicas de la educacion en linea y los beneficios de las clases presenciales, tales como
promover la autonomia de los estudiantes y motivar el desarrollo de un aprendizaje activo. Ademas, esta
modalidad ha contribuido a los sistemas de capacitacion y formacion digital de los docentes a través del
desarrollo de competencias digitales.

Entre las instituciones educativas que han incorporado la educacién hibrida se encuentra el Instituto
Tecnoldgico de Massachusetts (MIT), donde lo han implementado en su plataforma de aprendizaje en
linea, en tanto que en nuestro pais el terremoto del 19 de septiembre de 2017 influyd para que el
Tecnoldgico de Monterrey campus Ciudad de México, implementara un aprendizaje de forma hibrida

flexible.

En el TecNM el Director General mediante una circular informé de la importancia del regreso a clases de
forma segura, gradual y ordenado a los centros escolares de forma presencial e hibrida y se distribuyera
en cinco puntos relevantes como son: i) La Integracion de un Comité Participativo de Salud Escolar; ii) La
Implementacidn de acciones de promocidn y proteccién de la salud, iii) El establecimiento de filtros de
salud, iv) El acondicionamiento de los espacios fisicos y v) La definicion de horarios de jornadas de

trabajo y de clases. A partir del proximo lunes 30 de agosto de 2021, se reincorporen a sus labores.

La pandemia dejo al descubierto que algunos docentes no contaban con las competencias para utilizar
herramientas digitales, lo que dificultd el proceso educativo durante este periodo y propicid la
colaboracion, es decir docentes capacitando a docentes. En esta primera edicion del libro, se muestra la
forma de utilizar Microsoft Sway para elaborar objetos de aprendizaje, Microsoft Forms para elaborar
cuestionarios y el gestor bibliografico Zotero para citar las fuentes consultadas. Ademas, se incorpora
un video que muestra al lector cémo utilizar la plataforma Moodle para la implementacién de un curso
en linea o de apoyo a los cursos en modalidad presencial. La informacion esta estructurada en forma de
Objeto de Aprendizaje, se menciona un titulo, un objetivo, vocabulario, actividad de aprendizaje,

recursos y las referencias bibliogréficas.
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Se espera que el material presentado sea de utilidad para quienes estén interesados en desarrollar

material de apoyo para sus estudiantes.
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CAPITULO I. MICROSOFT SWAY

“on Microsoft Sway
=]

Se te invita a mencionar cua, ‘ativas que tienes al*
siguiente Padlet.

- Pyt
nserte formularios. documentos. clips de audic

Al concluir este capitulo usted identificara:
# La estructura de un objeto de Aprendizaje

Recomendaciones para realizar OA en Microsoft

. Sway

Procedimiento para insertar recursos multimedia
en OA



CAPITULO I. MICROSOFT SWAY

Introduccién

El aislamiento del pasado marzo de 2020 plante6 nuevos desafios a las instituciones educativas de todos
los niveles escolares, debido a la necesidad de trabajar de forma sincrona y asincrona en los procesos de
ensefianza y aprendizaje. Bajo este esquema el TecNM incorpora las plataformas Moodle, Meet, Teams,

entre otras para estandarizar la capacitacion de sus docentes y atender las demandas escolares.

Una de las herramientas Gtiles que se utiliza tanto educacién escolarizada y no escolarizada son los
Objetos de Aprendizaje, entendidos como "Cualquier recurso digital que pueda ser reutilizado para

apoyar el aprendizaje"[1].

Las partes que constituyen un Objeto de Aprendizaje son: 1. Introduccion, 2. Objetivo, 3. Vocabulario,
4. Actividades de aprendizaje y 5. Recursos de apoyo [2]. A través de estos cinco puntos, se debe
proporcionar al estudiante toda la informacién para que sea capaz de contestar las actividades que han
sido disefiadas para el logro de los académicos objetivos planeados.

La herramienta que se propone para elaborar un Objeto de Aprendizaje es Microsoft Sway: “es una
nueva aplicacion de Microsoft Office con la que resulta mas féacil crear y compartir informes
interactivos, historias personales, presentaciones y mas” [3]. Considerando los siguientes elementos: a)
Elaboracion del Objeto de Aprendizaje, b) Disefio, ¢) Configuracion y d) Compartir a Moodle. Microsoft
Sway cuenta con una interfaz intuitiva, la cual facilita agregar distintos recursos multimedia e interactuar

con los estudiantes.

1.1 Objetivo

Al concluir esta leccion, el participante contara con los conocimientos necesarios para utilizar los

comandos de Microsoft Sway en la elaboracién de un Objetivo de Aprendizaje.
1.2 Vocabulario

Microsoft Sway es una herramienta versatil, intuitiva, de facil acceso y uso, ideal para la elaboracion de
un Objetivo de Aprendizaje ya que nos da la posibilidad de incorporar recursos multimedia. En esta
leccion se empleara Microsoft Sway para elaborar un Objetivo de Aprendizaje, mostrando su versatilidad
para agregar: texto, imagenes, video y codigos embebidos, lo que ayuda a que el estudiante interactte
con contenidos elaborados en mdltiples plataformas o en su defecto alojarlos en distintos destinos

digitales.

121 Interfaz del apartado Guion de Microsoft Sway

De forma bésica la interfaz de Microsoft Sway se compone de dos pantallas, GUION y DISENO. La
Figura 1 muestra la interfaz de Microsoft Sway correspondiente al apartado GUION; se sefiala mediante

circulos y letras cada una de las opciones de comandos del men( y se detalla las funciones que realizan.
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Figura 1. Interfaz de Microsoft Sway GUION.

X

rolf- Wl Nooocmpen @ SGE & Mncdox® @ Diplomado de Cap.. [l MiTeicel fenta () Mobike Broadband @ CVU TECNM £ Libro TochM | Tecnologic.

A P Detalles l [E gnfatizar J £ enfatiza "’_
: I [itule su Swa

@ H

A. Presenta la interfaz para editar el OA

B. Muestra la vista previa del OA

C. Regresa a la pagina principal de Sway.

D. Permite observar la informacidn tal como lo verian quienes interactdan con el OA.
E. Proporciona la opcion de realizar la basqueda de informacion.

F. Presenta las opciones para compartir el OA.

G. Brinda la posibilidad de agregar contenido al OA.

H Se accede a un menud de més opciones de Sway.

l. Al dar clic en la opcidn Detalles, se muestran los tres campos que se pueden agregar:

titulo, imagen de fondo y logotipo.
J. Permite agregar el titulo del OA.

K. Al seleccionar el texto y dar clic en la opcion ENFATIZAR, permite que el texto

aparezca en Negritas.

L. Después de seleccionar el texto y dar clic en la opcién ENFATIZAR, permite que el

texto aparezca en Cursivas.

M. Al seleccionar una letra, palabra o frase y dar clic a la opcion VINCULO, se

despliega una ventana que permite introducir la direccion URL para vincular la informacion.
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N. El botdn con el signo de + se emplea para Insertar contenido multimedia al OA.

El boton de insertar contenido estd integrado por cuatro opciones y en cada uno de ellos presenta

informacion diferente, como se muestra en la Figura 2.

Figura 2. Opciones para Insertar contenido en Sway.

@

Sugerencias Texto Multimedia Grupo
= = P~ ' M
Encabezado 1 Texto Imagen Pila Cargar

En la Tabla 1 se muestra informacidon de cada una de las opciones.

Tabla 1. Caracteristicas principales de Insertar Contenido.

Sugerencias

icono Opciones Descripcion
Puede ser |Acorde a las |Presentara las cinco opciones que se han usado con mayor
cualquier herramientas  que [frecuencia.
icono. usa, de forma mas
frecuente, cada
usuario.
icono Opciones Descripcion
Encabezado 1 De forma jerarquica, es un texto que se agrega y sigue en

importancia al titulo del OA.

Texto Permite agregar una tarjeta de contenido

icono Opciones Descripcion
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Imagen Admite agregar imagenes en distintos formatos o acceder a
= ellos a través de OneDrive, Flickr, Imagenes de Bing, Pickit,
Youtube y Mi dispositivo.
Video /Acepta agregar videos en distintos formatos o acceder a ellos
.- a través de OneDrive, Flickr, Imagenes de Bing, Pickit,
Youtube y Mi dispositivo.
Audio /Acepta agregar grabaciones de audio o en su defecto
grabarlos directamente en Sway.
Insercion Admite incrustar cddigos embebidos que hayan sido
generados en otras aplicaciones.
Cargar Esta opcién permite agregar informacion de distintos

archivos y convertirlos al formato de Sway.

icono Opciones Descripcion
Automatico Presenta las imagenes en el orden que fueron agregadas.
Cuadricula Ajusta el tamafio de las imagenes para poder observarlas al

mismo tiempo.

Comparacion

Permite observar en pantalla la mitad de dos imégenes.

Pila

Coloca las imagenes una sobre otras.

Presentacion

Presenta tres formas de presentar las imagenes.
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1.2.2 Interfaz del apartado Disefio de Microsoft Sway

La interfaz de la pestafia DISENO se muestra en la Figura 3. Se han utilizado letras mayUsculas para

identificar las opciones y explicar la funcién que realiza cada uno de los comandos.

Figura 3. Interfaz de Microsoft Sway DISENO.

i Aplicaciones Peneldecontrol L. [} Nueacapets @ SGE & MindBox® Q) Diplomodo e Cop.. [l MiTelcel - Revta ) Mobike Broadband @ VU TECNM Elitxo TechM | Secnoltgic

i Sway

o)
O. Permite acceder a los comandos: deshaga o rehaga la accion.
P. Al seleccionar la paleta de colores se accede a los distintos estilos, los cuales pueden
ser modificados por el usuario.
Q. Se accede a un comando que permite navegar de forma mas rapida en el Sway.

1.2.3 Interfaz de Microsoft Sway correspondiente al apartado Disefio

El Disefio de Sway se realiza mediante las opciones Estilos y Personalizar. El Objeto de Aprendizaje
puede ser presentado de tres formas: vertical, horizontal y en diapositivas como se muestra en la Figura
4. Ademas, proporciona una serie de Disefios preestablecidos por Sway para que el usuario pueda
escoger un estilo adecuado a la informacion expuesta o en su defecto el botén de Personalizar para
aplicar un estilo propio. Se ha asignado una letra mayuscula a cada una de las caracteristicas para

identificar las opciones y explicar la funcion que realiza cada uno de los comandos.
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Figura 4. Personalizar el DISENO de Microsoft Sway.

°
B BT

box® @ Diplomado de Cap.. Il MiTeicel Renta () Mobike Broadband @ CVU TECNM £ Lo TeehM | Teenoldgic @ s

Diseio

O ml - el

E Abc Abe Ab Abc

R. Opcion Vertical: muestra el contenido multimedia en una sola columna.

S. Opcion Horizontal: presenta la informacion en dos columnas y el avance se realiza

por dos botones colocados en la parte inferior derecha.

T. Opcion Diapositivas: secciona de forma automatica el contenido de Sway en una

columna, el avance se realiza por dos botones colocados en la parte inferior derecha.

u. Sway presenta una galeria de estilos, los cuales se aplican al seleccionarlos con un
clic.
V. El boton Personalizar permite modificar las caracteristicas de la fuente: color,

tipografia, tamafio y velocidad de la animacion, como se muestra en la Figura 5.

W. El boton Remezclar modifica el disefio y la distribucion.
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Figura 5. Opciones para Personalizar el DISENO de Microsoft Sway.

< MindBox® Q@ Diplomado de Cap. B MiTekel - Ronta () Mobde Broadband @ CVU TECNM £ Lbro

Ab

Ab Abr Ab Ab

Modern MT

Times New Romsn

1.24 Menu de mas opciones de Microsoft Sway

Este comando se identifica mediante un icono de tres puntos en posicion horizontal y se encuentra

ubicado en la parte superior derecha como se muestra en la Figura 6.

Figura 6. Méas opciones de Microsoft Sway.

C & swayofficecom

Parel de control | B Nuevacapets @ SGE 7 MindBox® @ Diplomado de Cap. B MiTelcel - Rents () Mobde Broadband @ CVU TECNM £ Lo TecNM | Tecnologac

B
De arriba hacia abajo se describiran las caracteristicas de cada una de las opciones que aparecen.
1. MIS SWAYS: Vincula a los distintos Sway elaborados por el usuario.

2. CREAR: Permite generar un nuevo Sway.
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3. DUPLICAR ESTE SWAY:: Cuando se ejecuta este comando se duplica el Sway, es

decir se copia y pega automaticamente y brinda la posibilidad de cambiarle el nombre.

4. GUARDAR COMO PLANTILLA: Permite guardar el Sway como plantilla.

5. IMPRIMIR: Prepara el Sway para imprimirlo.

6. EXPORTAR: Proporciona la opcion de exportarlo en formato Word o .PDF

1. CONFIGURACION DE ESTE SWAY: Permite ajustar las caracteristicas del
Sway.

8. COMPROBADOR DE ACCESIBILIDAD: Ayuda a saber si el Sway es accesible

para todos los usuarios.

Q. VISTA DE ACCESIBILIDAD: Modifica las caracteristicas del Sway para asegurar
la accesibilidad a las personas con discapacidad visual.

De las opciones que se mencionaron anteriormente, es de especial cuidado revisar la configuracion. Se
recomienda establecer el idioma como Espafiol México y quitar la seleccion a todas las casillas que
aparecen, con la finalidad de que el Disefio que se establecid, se mantenga como se muestra en la Figura
7.

Figura 7. Configuracion de Microsoft Sway.

M Sway x| -+
€ 2 C & swayofficecom

it Aplicaciones Paneldecontrol | [l Nuevocarpets @ SGE &7 MindBox® @ Diplomado de Cap... [l MiTelcel - Renta () Mobide Broadband @ CVU TECNM

i | Sway

1.2.5 Compartir Microsoft Sway

En la Figura 8, se muestran las caracteristicas que pueden ser ajustadas el Sway. Se han enumerado con

letras minusculas, con la intencién de poder explicar lo que realiza cada una de esas opciones.
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Figura 8. Configuracion de las caracteristicas Compartir Sway.

B Nueacmpen @ SGE & MncBox® @ Diplomado de Cap.. [l MiToicel fenta ) Mobike Broadband @ CVU TECNM £ Litro TechiM | Teenologic

o { Restabeecer conf de 05 recursos compartaden |

a. Personas o grupos especificos: se realiza proporcionando el nombre de los

integrantes de su organizacién o correos electrénicos de personal externo.

b. Los usuarios de su organizacion con el vinculo: acceden todos los usuarios a los

gue se les haya compartido el vinculo.

C. Cualquier persona con un vinculo: Permite la interaccion con cualquier persona

gue tenga el vinculo.

d. Invitar a personas a: Muestra dos casillas para asignar el privilegio de VER o
EDITAR.

e. Vinculo para acceder al OA.

f. Obtener un cddigo visual: El vinculo visual tiene la caracteristica de que el OA es

compartido por medio del correo electrénico.

g. Obtener cédigo para insertar: ElI Codigo embebido tiene la facultad de poder

incrustar el OA en otras plataformas.

h. Los usuarios pueden ver los botones para compartir: Consiste en proporcionar al

receptor la facultad de compartir el OA.

I. Restablecer configuracion de los recursos compartidos: Cambia de forma

permanente la direccion web del OA por una nueva.
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1.3 Actividades de Aprendizaje

Considere lo siguiente:

. Elegir el CONTENIDO de alguna de las asignaturas que imparta.
° Elaborar el OA utilizando Microsoft Sway.
. Configurar el boton COMPARTIR habilitandolo para que CUALQUIER

PERSONA CON EL VINCULO pueda VER.

° Generar el VINCULO y el codigo EMBEBIDO para publicarlo en Moodle.
Nota:

. Revisar la rubrica de evaluacion.

. Revisar la construccion del ejemplo.

Rubrica de evaluacion

Indicadores de desempefio

Muy bien (10) Bien (9) Suficiente (8) |Insuficiente

(7)

Omitid 3 de

il Contenido El contenido agrega: Omiti6 1de  [Omiti6 2 de

(30 puntos) 1. Texto. los 5 elementos.los 5 elementos.los 5
b Imégenes elementos.
3. Enlaces de video.

4. Redaccion de
indicacién para
grabar audio.

5. Caddigos embebidos|

generados con otros recursos.
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2. OA con Sway Muestra capturas de pantallaOmitioé 1de  [Omitié2de  [Omiti6 3 de

completa de Sway en Ia

(50 puntos) los 5 elementos.flos 5 elementos.los 5

estafia Guion que permita
P q P elementos.

observar:

Texto.
Imégenes.
Video.
Audio.

Codigos embebidos
de otras plataformas
incrustados en

Sway.

3. Configuracion  [AG](EVER Omitio6 1de  |Omiti62de  |Omiti6  log

del botén elementos.

1. Captura de pantallalos 3 elementos.los 3 elementos.
Compartir que muestre la configuracion

(20 puntos) del boton compartir.

2. El vinculo del Sway.

3. El cddigo embebido.

1.4 Recursos de Apoyo

Con la finalidad de mostrar un ejemplo para la construccién del Objeto de Aprendizaje con Sway, se

expone la siguiente propuesta basada en las caracteristicas establecidas en la rdbrica.

1.4.1 Contenido

1411 Introduccién

Incursionar en el ambiente de las maquinas herramientas de control numérico computarizado es toda una

aventura fantastica. Los avances tecnologicos en el desarrollo de las computadoras han potencializado
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las capacidades y evolucionado nuestras vidas en todos los sentidos. En antafio un buen dibujante se
reconocia por su habilidad para usar las escuadras, el compas, la regla T y el estilégrafo al no cometer
errores en el entintado. En la actualidad un software de Disefio Asistido por Computadora (CAD, por sus
siglas en inglés) nos permite hacer y rehacer cuantas veces sea necesario los planos de trabajo de las
piezas a mecanizar y generarlos en fisico utilizando el plotter o impresora segun se requiera, los archivos
pueden ser almacenados e incluso pueden ser editados en un software distinto al que fueron creados,
compartirlos etc. Lo mismo sucedia con el operador de méaquinas herramientas convencionales quien
era reconocido por su precision al medir, afilar las herramientas de corte, nivelar, implementar
maniobras para maquinar piezas complejas y su habilidad para operar la maquina como si esta fuera una

extension de su cuerpo, en fin, todo se basaba en la experiencia de dicho operador.

La informatica aplicada a la industria manufacturera ha contribuido al desarrollo de equipos con
margenes de error minimo, a la creacion de nuevos materiales para las herramientas de corte y la
aplicacion de nuevos algoritmos en los programas de Fabricacion Asistida por Computadora (CAM, por
sus siglas en ingles). La informatica aplicada ha contribuido a que la industria manufacturera evolucione
a pasos agigantados al poder realizar piezas complejas con mayor facilidad, con tolerancias minimas, y
con la posibilidad de simular procesos de mecanizado, hasta obtener un tiempo estimado de produccion.
Ha contribuido al desarrollo humano, en &mbitos tan vastos y diversos como la medicina, la escultura,

la industria del molde, el disefio de troqueles, la industria del calzado etc.

El proceso de mecanizado en una maquina de Control Numérico por Computadora (CNC) se muestra en

la Figura 1.

Figura 1. Diagrama de flujo de mecanizado en un CNC.

MHC ) CAD » CAM » CNE ) '

-

ar

MHC son las siglas de Maquinas Herramientas Convencionales. Las méas comunes son el torno, la
fresadora, el cepillo y taladro. Estas proporcionan las bases para comprender las maniobras que se deben
realizar en la manufactura de piezas complejas o sencillas. EI CAD puede ser realizado en 2 0 3
dimensiones dependiendo de lo que se requiera, estos archivos pueden generarse en cualquier programa
CAD Yy exportarse con alguna extensiéon que sea compatible con CAM que se programara. EIl CAM
puede realizarse con programas de computo CAM o mediante mddulos que se les pueden instalar al
software CAD. Finalmente, el CNC, se encarga de ejecutar la programacion realizada en el CAM, es
decir coordina las velocidades de los servomotores, motores lineales, motobombas, valvulas neumaticas

etc.
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1.4.2 Maquinas herramientas convencionales

En un taller de maquinado convencional es posible encontrar los siguientes equipos:

15.1.2 Torno

El torno es una maquina herramienta que utiliza un chuk para sujetar las piezas, las cuales se alinean
mediante un trusquin o indicador de caratula. La pieza para maquinar es la que gira mediante un motor
eléctrico que esta conectado a un tren de engranes. Las operaciones que se pueden realizar son
cilindrado, refrentado, conicidad, roscas, moleteados, barrenos. Las herramientas de corte que se utilizan
son buriles de cobalto o pastilla y brocas helicoidales o de centros dependiendo de lo que se requiera

realizar. Como se muestra en la Figura 2.

Las partes de un torno convencional son las siguientes:

A) Chuck: Sujeta el material a maquinar.

B) Bancada: Es el medio por el cual se desplaza el carro longitudinal y el contrapunto.
C) Porta herramientas: Su funcion consiste en sujetar los buriles.

D) Carro longitudinal: Desplaza la porta herramienta en el eje X mediante una manivela.
E) Carro Transversal: Desplaza la porta herramienta en el eje Z mediante una manivela.
F) Carro auxiliar: Permite modificar el angulo con el cual se realizara el desbaste
“conicidad”.

G) Contrapunto: Proporciona el soporte al material mediante un punto o también puede

servir para colocar la broca y poder barrenar.

H) Caja Norton: Mediante una serie de palancas permite configurar la velocidad angular

del Chuck, la velocidad de avance y el paso cuando se requiere realizar roscas.
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Figura 2. Partes de un torno convencional.

1513 Fresadora

Las fresadoras se clasifican de acuerdo con la posicién de las herramientas de corte, si es paralela se
dice que es horizontal, si es normal es vertical. Una excepcion es la fresadora universal la cual permite
que la mesa de trabajo pueda girar hacia la derecha o izquierda. Las operaciones que se pueden realizar
son engranes rectos, helicoidales, cufieros rectos o media luna, cajas de lubricacién etc. EI material se
sujetaen labancada de trabajo mediante prensas, cabezal divisor o en piezas complejas mediante tornillos
y tuercas, su alineacidn ordinariamente se realiza mediante un indicador de caratula. Las herramientas
de corte que se utilizan son fresadoras, brocas helicoidales y de centro, cortadores verticales etc. Las
partes de dos fresadoras, una horizontal y otra vertical son mostradas en la Figura 3.

Figura 3. Partes de una fresadora: a) Horizontal; b) Vertical.
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A) Arbol: Es un eje que se utiliza para sujetar las fresas en las fresadoras horizontales.

B) Husillo: Sirve para sujetar las herramientas de corte en un husillo en las fresadoras
verticales.
C) Mesa de trabajo: Es donde se sujetan las piezas que se requiere maquinar, mediante

una prensa, cabezal divisor o tornillos y tuercas.

D) Manivela 1: Sirve para desplazar la mesa de trabajo en el eje X.
E) Manivela 2: Sirve para desplazar la mesa de trabajo en el eje Y.
F) Manivela 3: Sirve para desplazar la mesa de trabajo en el eje Z.
1514 Taladro Radial

El taladro radial es la maquina herramienta por excelencia para barrenar. El husillo que sujeta las
herramientas de corte tiene tres grados de libertad; el primero de forma radial, “eje Y”, gira sobre una
columna vertical de seccion transversal circular. El segundo verticalmente, “eje Z”, puede subir o bajar
por medio de la columna, y el tercero, horizontalmente, donde los desplazamientos se realizan por un
brazo a lo largo del “eje X” por medio de unas guias. Estos tres grados de libertad le dan una gran
versatilidad para realizar barrenos. La forma de sujecion de las piezas a maqguinar puede ser mediante
prensa, cabezal divisor o directamente en la mesa de trabajo con tornillos y tuercas. Las herramientas de
corte que se utilizan son brocas helicoidales o de centro, escariadores etc. La Figura 4 muestran las partes

de un taladro radial.

Figura 4. Partes de un taladro radial.

A) Columna: Es una seccién transversal circular, que se soporta sobre una base solida,

facilita el desplazamiento del brazo de forma vertical y de forma radial girar sobre su eje.
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B) Brazo: Es el soporte del carro de taladrar y permite el desplazamiento de forma

horizontal.

C) Husillo: Su funcidn principal consiste en proporcionar el acoplamiento entre motor

del taladro y el broguero, trasmitiendo su velocidad angular.

D) Bancada de trabajo: Es donde se sujetan las piezas que Se requiere maquinar,

mediante una prensa, cabezal divisor o tornillos y tuercas.
1515 Enlace para agregar video:

https://www.youtube.com/watch?v=L InH-8Bt7M&t=52s

15.1.6 Caddigo embebido para agregar presentacion de Google:

<iframe

src="https://docs.google.com/presentation/d/e/2PACX-
1vRDbXch392I9Egrl_N_mPXHzjUg6azYpOYLYSiokDmgaclRIJ5J1iglVye6pMwN5Q/e
mbed?start=false&loop=false&delayms=3000"  frameborder="0" width="1280" height="749"

allowfullscreen="true"

mozallowfullscreen="true"

webkitallowfullscreen="true"></iframe>

1517 Codigo embebido para agregar un cuestionario:
<iframe width="640px" height= "480px"
src=

"https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=JAhLXruHekaNgSz2eLURGQeot
w5ttINMkuZFSUY KWE9UOTZONEPJWVNRVURJIRK5DUzIHMks2RkxRVidu&embed

=true" frameborder= "0" marginwidth= "0" marginheight= "0" style= "border: none; max-

width:100%; max-height:100vh" allowfullscreen  webkitallowfullscreen  mozallowfullscreen

msallowfullscreen> </iframe>
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al- B Moo capets @ SGE

Sway capturas de pantalla completa
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M 1.1 introducodn
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el 1.1 Introduccion

& Mindix® @ Diplomado de Cap.. [l MiTokel - Renta () Mobde Broadband @ CVU TECNM Elbro

TecNM | Tecnokogic

M 1.1 mtroducodn

@ SGE 7 MindBax® @ Diplomadode Cap.. [l MiTelcel - Renta () Mobde Broadband @ CVU TECNM Elbro

TecNM | Tecnokogic

o
e R » 0
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M 1.1 introduccén ; o

oifice.com 1 e R »

ol de co 1 W Nuev carp D SGE & MndBax® @ Diplomado de Cap. B MiTekcel - Renta () Mobde Broadband @ CVU TECNM £ Libro [3 Lista de lectura

M 1,1 Introduc

Cores o] ffice.com

it Apticaciones Paneide cootrol |-l Nuevocorpets @ SGE 7 MindBox® @ Diplomado de Cap.. [l MiTokel -Renta (i) Mobde Broadband @ CVU TECNM Elbro TechiM | Tecnolgic

i Sway

Tacketa de inser
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Codigos embebidos de otras plataformas incrustados en Sway.

s () Mobde Broadband @ CVU TECNM £ Lbro

1524 Configuracion del botén Compartir

1. Captura de pantalla que muestra la configuracion del botén compartir.

B Nuevecapets @ SGE 7 MindBox® @ Diplomado de Cap. B MiTelcel - Rests () Mobde Broadband @ CVU TECNM £ Lbro TecNM | Tecnokigic

> o oe e LR

2. El vinculo de Sway. https://sway.office.com/LLzk0I0uteMzhHeS?ref=Link
3. El c6digo embebido.
<iframe width="760px"

height="500px"
src="https://sway.office.com/s/LLzk0I0uteMzhHeS/embed"

frameborder="0" marginheight="0" marginwidth="0"
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max-width="100%" sandbox="allow-forms allow- modals allow-orientation-lock allow-popups allow-
same-origin allow-scripts" scrolling="no" style="border: none; max-width: 100%; max-height: 100vh"

allowfullscreen mozallowfullscreen msallowfullscreen webkitallowfullscreen></iframe>

153 Cddigo QR y enlace para videotutorial

https://youtu.be/flzcAgz71BY

154 Cddigo QR y enlace para cuestionario

https://forms.office.com/r/8ADyJAKsS7N
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CAPITULO Il MICROSOFT FORMS

icrosoft Forms - Guardado

¢ Cuestionario de AutoAprendizaje
= Microsoft Forms (100 puntos)

Este cuestionario esta diseiado, con la finalidad de que el participante autoevalue sus conocimientos sobre la
herramienta digital de Microsoft Forms.

Activo

Estad

e rellenar este formulario

Soko los usuaios de mi organizacion
pueden respander
Personas especificas de mi organizacién
pusden responder

Opciones para respuestas

B zceptar resposstas
Fecha de inicio

Fecha de finalizacién

Este formulario no tiene adn ninguna resp Establecer duracion de tempo (]

Al concluir este capitulo usted identificara:

o Las herramientas digitales mas reconocidas para elaborar

cuestionarios/encuestas electrénicas
o Los tipos de reactivos que se pueden insertar en Microsoft Forms
o Los procedimientos para insertar imagenes y videos

o Como compartir los cuestionarios/encuestas



CAPITULO Il. MICROSOFT FORMS
2.1 INTRODUCCION

Microsoft Forms es “una herramienta que nos permitira realizar exdmenes con puntuacién tipo
cuestionarios y encuestas de satisfaccion a través de los formularios” [1]. Facilita “crear encuestas con
preguntas de opcion multiple, abiertas, clasificaciones™ [2]. Las encuestas por internet se han vuelto mas
relevantes al emplearse en investigaciones con enfoque cuantitativo, “se puede llegar a mas personas en
menos tiempo, se puede convertir en instrumento mas interactivo; y los datos pueden ser obtenidos con
mayor rapidez” [3]. Al exportar los resultados de la encuesta/cuestionario a un documento de Excel,

puede ser analizado mediante tablas dinamicas [4].

Existen distintas herramientas digitales para crear cuestionarios o encuestas en internet, en la Tabla 1 se
muestra la descripcion de algunas. Para el desarrollo de este Objeto de Aprendizaje se empleara Microsoft

Forms para elaborar un cuestionario/encuesta, configurarlo y evaluar los resultados obtenidos.

Tabla 1. Herramientas para crear cuestionarios/encuestas

Nombre Descripcion

Google Drive (Forms) Una de las herramientas que integran G Suite es Google Forms. Ideal para

realizar formularios y encuestas. [5]

Survio La herramienta de encuestas de Survio es una aplicacion que te permitird

crear, disefiar y promover tu encuesta con gran facilidad. [6]

Survey Monkey Survey Monkey es una plataforma que te permite recopilar opiniones y

transformalas en datos impulsados por personas. [7]

Zoho Survey Zoho Survey es un software de generacion de encuestas y cuestionarios en

linea, facil de usar. [8]

TypeForm Typeform hace que recopilar y compartir informacion sea facil Y|

conversacional. [9]

Polldalddy Es una préctica herramienta online para generar encuestas, votaciones,
sondeos y formularios que nos pueden ser de gran ayuda en nuestro trabajo
docente. [10]

Survey Planet Es una herramienta de cuestionarios que incluye temas personalizados,
preguntas preescritas (que pueden combinarse con las suyas propias) y un
disefio fluido. [11]

QuestionPro Es una herramienta online que nos permite conocer las opiniones que

tienen los consumidores. [12]
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Socrative Es una aplicacidn gratuita que permite al docente motivar a los estudiantes a
participar en el aula y realizar un seguimiento de su evolucion mediante

pruebas de tipo test, evaluaciones u otras actividades. [13]

Edpuzzle Es una herramienta en linea que nos permite editar videos para introducir|

preguntas, crear cuestionarios o afiadir notas de voz. [14]

Genially Permite crear diversidad de recursos interactivos, presentaciones, video
presentaciones, imagenes, infografias, juegos, mapas, cuestionarios,

eposters. [15]

2.2 Obijetivo

Disefiar un cuestionario en Microsoft Forms con el formato adecuado para incrustarlo en la plataforma
Moodle con un enfoque agil.

2.3 Vocabulario

Microsoft Forms es una herramienta versatil, intuitiva, de facil acceso y uso, que facilita la elaboracién
de cuestionarios o encuestas al poder agregar ocho tipos de preguntas, utilizar recursos multimedia de
apoyo Yy establecer secciones para clasificar las preguntas.

La Figura 1 muestra la pagina principal de la cuenta de Office 365, en la barra vertical izquierda se
encuentran los iconos de las aplicaciones que han sido utilizadas con mayor frecuencia. El icono de

Microsoft Forms se encuentra localizado mediante un cuadro con la letra A.
Para acceder:

A. Dar clic sobre el icono de Microsoft Forms.

Figura 5. icono de Microsoft Forms

2 % MindEox® @ Diplomado B MiTeket - Renta @) Mobile Broacband @ CVU TECNM

Buenas noches Instalar Office

Recomendados

Nombre Maodificado Compartida por Actividad
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En la Figura 2 se muestran las opciones de Microsoft Forms: Nuevo Cuestionario/Nuevo Formulario,

ademas los cuestionarios o formularios que el usuario haya realizado.
Para seleccionar Nuevo Cuestionario:

B. Dar clic en Nuevo Cuestionario

Figura 6. Pagina principal de Microsoft Forms

pand @ COW TECNM

(]
®
G ENCUESTA DE FIN DE CURSO CUESTIONARIO 1. FORMS Introduccion Diagnéstico de conocimientos de
herramientas digitales para trabajar

ENCUESTA DE FIN DE CURSO Diagnostico de conacimientos de Encuesta de fin de MOOC Diagnostico de conocimientos de

™ herramientas digitales para trabajar herramientas digitales para trabajar
I Jrespuestas 2 recpuestas RLOLeSIME 0 respuestas

@ v

La Interfaz de Microsoft Forms se muestra en la Figura 3, donde se observan las siguientes Funciones:

1. FORMS: Permite regresar a la pagina principal de Microsoft Forms
2. PREGUNTAS: Esta pestafia proporciona el acceso a los distintos tipos de preguntas.
3. CUESTIONARIO SIN TITULO: Al dar clic a esta inscripcion permite asignar el

titulo al cuestionario/formulario, descripcién y asignar imagen.

4, AGREGAR NUEVO: Este boton permite agregar las preguntas.

5. RESPUESTAS: Permite acceder a las distintas respuestas y presenta estadisticas.

6. VISTA PREVIA: Muestra la vista previa del cuestionario/formulario.

7. TEMA: Permite asignar la imagen y el color en el cuestionario/formulario.

8. COMPARTIR: Este boton permite generar distintas formas de compartir, duplicar o

trabajar de forma colaborativa el cuestionario/formulario.

9. ... = Los tres puntos representan el acceso a la

configuracion  del cuestionario/formulario.
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Figura 7. Funciones de Microsoft Forms

Compartir

e—— Cuestionario sin titulo é

4

En la Figura 4, se describen las caracteristicas de la opcion CUESTIONARIO SIN TITULO:

A. Al dar clic permite redactar el titulo del cuestionario/formulario.
B. Esta celda permite realizar una descripcidn del cuestionario/formulario.
C. Al presionar este botén permite cargar imagen alusiva al cuestionario/formulario

mediante una busqueda en el explorador Bing, OneDrive o Cargar desde la PC o dispositivo de

almacenamiento.

Figura 8. Asignacion de titulo, descripcién e imagen alusiva al Cuestionario/Formulario.

P B [ Busqueda de imsgenes OneDrive Cargar ]
Preguntas Respuestas .
._.IE - ﬂ

+ Agregar nuevo
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Microsoft Forms permite configurar 8 tipos de reactivos, en la Figura 5 se muestra el despliegue

de los tipos de preguntas.
A. +: Este botdn permite agregar las preguntas.

B. OPCION: Este tipo de reactivo es de opcion multiple, ademés es posible configurar

como Falso/Verdadero.

C. TEXTO: Reactivo correspondiente a la pregunta abierta, se puede precisar que

se redacte la respuesta corta o larga.

D. CALIFICACION: Este tipo de pregunta permite asignar una calificacion mediante

estrellas/nimeros y establecer niveles de evaluacion de minimo 2 y maximo 10.
E. FECHA: Reactivo para preguntar fechas en el siguiente formato: dia / mes /afio.

F. Al dar clic sobre la pestafia permite acceder a cuatro tipos de reactivos mas y a la
opcidn Seccién.
G. CLASIFICACION: El autor del cuestionario establece una lista de opciones, de tal

forma que cuando es abierto por el estudiante aparecen las opciones de forma aleatoria.

H. LIKERT: Tipo de pregunta constituida por una tabla de dos columnas, donde las

instrucciones y las opciones son definidas por el autor del cuestionario.

l. CARGA DE ARCHIVO: Reactivo similar al tipo ensayo de Moodle, permite
establecer un limite de archivos, tamafio, puntuacion y extension del archivo. Cuando se agrega este tipo
de reactivo se deshabilita la opcién CUALQUIER PERSONA PUEDE RESPONDER.

J. NET PROMOTER SCORE: Este tipo de reactivo permite al encuestado evaluar el
servicio.
K. SECCION: Este comando permite establecer secciones en el cuestionario con la

finalidad de clasificar las preguntas, de acuerdo con el interés que tenga el autor del

cuestionario/formulario.
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Figura 9. Tipos de Reactivos de Microsoft Forms.

B visaprewa 3 fema Compartir

l@ Cuestionario

Este €3 un gemplo de cuestiongeaglaborado en Meosolt Forms

Al seleccionar la opcion VISTA PREVIA, se despliegan las opciones gue se muestran en la Figura 6.

A. ATRAS: Al seleccionar esta opcion, se retorna a la interfaz de edicion del
Cuestionario/Formulario.

B. PC: Boton para simular la vista previa del Cuestionario/Formulario en la PC.

C. CELULAR: Boton para simular la vista previa del Cuestionario/Formulario en el
celular.

D. ENVIAR: Este boton permite a quien contesta el Cuestionario/Formulario enviar sus
resultados.

Figura 10. Opciones de Vista Previa.

?‘? Cuestionario

Este es un gjemplo de cuestionario elaborado en Microsoft Forms
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Para asignar una imagen de fondo y color al Cuestionario/Formulario se realiza mediante el botén Tema,

en la Figura 7 se muestran las opciones.

A. Boton para acceder a las opciones del TEMA.

B. Colores sélidos de fondo que se pueden asignar al Cuestionario/Encuesta.
C. Iméagenes predisefiadas para establecer en el Cuestionario/Encuesta.

D. Botdn para personalizar el TEMA.

Figura 11. Opciones para configurar el Tema.

B Moo crpenn % MindBox® @ Diplomado de Cap. B MiTokd fenta @ Mobik Broadbend @ CVUTECNM TechM | Teenologic [@ Lista oe lectun

Coestionano - Guadas

Compartr

Cuestionario

]
O
%
g

<+ Agregar nuevo m-

rln*_ |

Para personalizar el Tema del Cuestionario/Formulario, se requiere seleccionar el botén Personalizar el

Tema que aparece en la Figura 7, con la letra D y especificar los atributos a modificar, como se muestra

en la Figura 8.
A. Boton para retroceder a las propuestas predefinidas por Microsoft Forms.
B. Seleccionar la imagen de fondo del Cuestionario/Formulario, a través del explorador

web Bing, OneDrive o Cargar imagen de algun dispositivo de almacenamiento masivo.

C. Asignar un color especifico en base a un codigo Hexadecimal de color.
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Figura 12. Personalizar Cuestionario.

- @ o mx
Cuestionario é é

Para configurar los atributos del Cuestionario es importante dar clic en el icono que aparece con tres

puntos, como se muestra en la Figura 9 y se desplegara un menu con las opciones:

A. .... Permite acceder al menu desplegable.

B. CONFIGURACION: se divide en tres apartados: Quién puede contestar el

cuestionario/formulario, Opciones para respuestas y Confirmaciones de respuestas.

C. IMPRIMIR FORMULARIO: Acceso a la impresion del formulario/cuestionario.
D. REPORTES: Emitir algiin comentario a los desarrolladores.
E. TERMINOS: Especificaciones de la licencia de Microsoft 365.
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Figura 13. Opciones de Configuracion de Microsoft Forms.

7 Mindiox® 3 Diplomado deCap.. [ MiTeked - Rents @) Mobile Broadband N Tech ogic. @ Poral de Autosenvi

Cuestionanio - Guardado 2 m

Vista previa

Compartir

@

3 . .
s Cuestionario

El botén Compartir, permite acceder a las opciones que se muestran en la Figura 10.

A. Dar clic al boton COMPARTIR.

B Definir a qué audiencia se compartira el Cuestionario/Encuesta.
C. Acortar URL, solo en la opcidn de vinculo.

D Generar c6digo QR.

E. Generar codigo embebido.

F. Compartir por correo electronico.

G. Obtener un vinculo para compartir como plantilla.

H. Obtener un vinculo para compartir para colaborar.
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Figura 14. Opciones para Compartir el cuestionario/formulario.

Pregunta Respuesta
Enviar y recopilar respud

% Cuestionario 3 %
F1G

Comp comao plantin:

+ Agregar nuevo n'_l -+ Obtener un vinculo para duplicar I

Compartir para colaborar

o—' + Obtener un vinculo para ver y editar I

La pestafia RESPUESTAS, permite revisar, evaluar y gestionar los resultados, ademas de presentar

distintos gréaficos, como se muestra en la Figura 11.
A. Dar clic para acceder a la pestafia Respuestas.

B. Al presionar el boton Revisar respuestas, Forms permite acceder a los nombres de

guiénes contestaron el cuestionario.

C. Al dar clic al boton publicar puntuaciones se dan a conocer los resultados de quiénes

contestaron el cuestionario.

D. Al seleccionar esta opcion se exportan los resultados obtenidos en un documento de

Excel.
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Figura 15. Opciones de la pestafia Respuestas

CUESTIONARIO 1. FORMS

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

2.4 Actividades de Aprendizaje

En este apartado se propone la estructura de la actividad de aprendizaje que puede ser desarrollada para

conocer de manera practica los tipos de pregunta que se incorporen en un formulario. Se presenta la

siguiente rubrica.

NANOCURSO: Disefio de Cuestionarios Agiles.
NOMBRE: Cuestionario ejemplo

PORCENTAJE: 90 %

ELABORO: Nombre de quien elabora el cuestionario
O IR RWAB[OI2{=NH Nombre del facilitador

Indicadores Indicadores de desempefio

Insuficiente Suficiente

Redacté 6 de los

1. [REN T o s Mo Sl Redactd 2 de logRedactd 4 de log Redacto reactivos tipo:

reactivos de8  tipos  de8  tipos del. Opci6n maltiple.
(30 puntos) . reactivos. reactivos. ) Tipo abierta.
3. Tipo calificacion.
4. Tipo fecha.
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5. Tipo clasificacion.
6. Tipo Likert.
7. Carga de archivo
3. Net Promoter
Score
PRGN lo g IgON St OmMitio 3 de |Omitid 2 de los 40mitié 1 de los 4Realizo:
(60 puntos) los 4 elementos de esteelementos de estell Captura de
criterio. criterio.
elementos  de pantalla del
este criterio cuestionario en
Forms.
2. Genero el vinculo

de acceso al cuestionario.

3. Actividad enviada (10

puntos)

3. Generé el codigo
QR.

4. Generé el codigo
embebido.

Envio la actividad en

formato .pdf

Instrucciones:

Al.Primerapellido_primernombre.pdf

Agregue capturas de pantalla completas.

Suba el archivo en formato .pdf de la siguiente forma:

CRITERIO 1: Redactar una pregunta de cada uno de los tipos que proporciona Microsoft Forms.

CUESTIONARIO 1. FORMS

La finalidad de este cuestionario es ilustrar el proceso para configurar un cuestionario en Forms y cémo

compartirlo en Moodle.
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1. Pregunta de Opcion Multiple (Autoevaluacion)
¢Las siglas CAD corresponden a?
Dibujo asistido por computadora (respuesta correcta) Manufactura asistida por computadora

Control numérico computarizado

2. Pregunta de Opcién Madltiple en base a un Video (Autoevaluacion)

Seleccione la respuesta del nombre del simulador que se utiliza en el siguiente video

Debtastato en fresadora Om
swansolt (03)

- Configuracion de cnc en un
15.2488 ! IMERINT 0 prosiety

j CURSO EXCEL 201%
INTERMEDIO

Partes y Ensamble de Bastidor

. ¢ ..

OnE

EEED Programacion de rutina de
* ® - . Calerramients en Swansoft

EEER

Préctica 10, Liswe Ingless
Hexagonal
| N IO NS

Practica dos. Simulacidn de un programa generado en SurfCAM con Swansoft _ Practica 4 Guia de ranurss

Apasionados por la Mansfacturs

https://www.youtube.com/watch?v=L InH-8Bt7M CNC Simulator Free

WinUnisoft CNCSimulator Pro
Swansoft CNC Simulator (respuesta correcta)
3. Preguntas tipo Abierta

Con sus palabras describa la evolucién de las maquinas herramientas.

4, Preguntas tipo Calificacion
Enunaescalade1ab

¢Como evallas el desempefio de tu computadora al trabajar con SolidWorks? Etiqueta: Regular a

Excelente
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S. Preguntas tipo Fecha

Indique la fecha en que inicio el control numérico computarizado a nivel comercial 1 enero de 1955
6. Preguntas tipo Clasificacion (Autoevaluacion)

Ordene las siguientes palabras de acuerdo con el proceso de operacion de una maquina CNC

Dibujo asistido por computadora Manufactura asistida por computadora Control numérico

computarizado
7. Preguntas tipo Likert

En la tabla de doble entrada seleccione la respuesta correcta

Pregunta Ansys |[SurfCAM  |AutoCAD
Dibujo asistido por computadora X X
Manufactura asistida por computadora X

Control numérico computarizado

8. Pregunta tipo Carga de archivo
Resuelve el siguiente problema:

Paradesalojar los sedimentos del agua, una compafiia textil trata de decidir cual proceso debe usar después
de la operacidn de secado. Tiene dos alternativas, la primera es utilizar un sistema de centrifugacién que
tiene un costo inicial de $250,000 y se espera que tenga un costo de operacion de $25,000 durante los 2
primeros afios y aumentaran en 700 de ahi adelante. Ademas, se requiere realizar una revision cada
2 afios por $4,000 y hay la expectativa de un valor de salvamento de $40,000 al final de los 6 afos.
La otra alternativa es instalar una banda compresora con una inversion inicial de $170,000 y se estima
que al final de su vida atil de 3 afios, el valor de rescate sea de $10,000. Los costos de operacion anuales
se esperan sean de $35,000 y ademas se realizaria una reparacion mayor en el afio 2 por $26,000. Si la
tasa de retorno minima atractiva de la compafiia es del 10%. A) ;Qué alternativa debe escogerse con
base en sus valores presentes? B) Suponga que se obtienen ingresos por desalojar sedimentos utilizando
el sistema de centrifugacion por $110,000 anuales, calcular la tasa interna de retorno y C) Determinar

el periodo en que se recupera la inversion del sistema de centrifugacion

Para entregar la respuesta considere lo siguiente:
. Solo se permitiré subir un archivo en formato .pdf

. Guardelo de la siguiente forma: Apellido paterno_primer nombre.
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° Tamafio maximo 10 MB.

9. Pregunta tipo Net Promoter Score

¢Qué probabilidades hay de que recomiendes a un amigo o compariero estudiar Ingenieria Industrial?

CRITERIO 2:

a) Realizar una captura de pantalla completa donde se muestre la vista previa del

cuestionario.

;“-‘,\ TECNOLOGICO
ol NACIONAL DE MEXICO
[V

b) Agregar el medio para acceder al cuestionario mediante:

Vinculo Cédigo QR

https://forms.office.com/r/ik\V9Zpfc19

<iframe width=""640px"" height= "'480px""

src=
"https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=JAhLXru
HekaNQgSz2eLURGQeotw5sttINMkuZFSUY KWE9UNjZCMDJNRz
hTMO0ZQWDcxUFpGWVFKTkxLQy4u&embed=true"
frameborder= "'0"" marginwidth= "'0"" marginheight= ""0"" style=
""border: none; max-width:1009%0; max-
height:100vh™ allowfullscreen webkitallowfullscreen
mozallowfullscreen msallowfullscreen> </iframe>

Insertar
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CRITERIO: 3

Guardar el archivo en formato de la siguiente forma: Apellidopaterno_Primernombre_Actividadunica.pdf

2.5 Recursos de Apoyo

Se proporcionan los reactivos para practicar en construir el cuestionario. Considere el siguiente
videotutorial

25.1 Reactivos

1. Pregunta de Opcion Mdltiple (Autoevaluacion)

¢Las siglas CAD corresponden a?

Dibujo asistido por computadora (respuesta correcta) Manufactura asistida por computadora

Control numérico computarizado

2. Pregunta de Opcion Mdltiple en base a un Video (Autoevaluacién)

Seleccione la respuesta del nombre del simulador que se utiliza en el siguiente video

SEEE EEEE OO0

Ejﬂ =1 HﬁHEE Eﬁ

https://www.youtube.com/watch?v=L _InH-8Bt7M

CNC Simulator Free WinUnisoft CNCSimulator Pro

Swansoft CNC Simulator (respuesta correcta)

3. Preguntas tipo Abierta

Con sus palabras describa la evolucion de las maquinas herramientas.

4, Preguntas tipo Calificacion

Enunaescaladelab
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http://www.youtube.com/watch?v=L_InH-8Bt7M

¢Como evallas el desempefio de tu computadora al trabajar con SolidWorks? Etiqueta: Regular a

Excelente

5. Preguntas tipo Fecha

Indique la fecha en que inicio el control numérico computarizado a nivel comercial 1 enero de 1955
6. Preguntas tipo Clasificacion (Autoevaluacion)

Ordene las siguientes palabras de acuerdo con el proceso de operacion de una méaquina CNC
Dibujo asistido por computadora

Manufactura asistida por computadora Control numérico computarizado

7. Preguntas tipo Likert

En la tabla de doble entrada seleccione la respuesta correcta

Pregunta PowerPoint  |SurfCAM  |AutoCAD
Dibujo asistido por computadora X X
Manufactura asistida por computadora X

Control numérico computarizado

8. Pregunta tipo Carga de archivo
Resuelve el siguiente problema:

Para desalojar los sedimentos del agua, una compafiia textil trata de decidir cual proceso debe usar después
de la operacidn de secado. Tiene dos alternativas, la primera es utilizar un sistema de centrifugacién que
tiene un costo inicial de $250,000 y se espera que tenga un costo de operacion de $25,000 durante los 2
primeros afios y aumentaran en 700 de ahi adelante. Ademas, se requiere realizar una revision cada 2
afios por $4,000 y hay la expectativa de un valor de salvamento de $40,000 al final de los 6 afios. La
otra alternativa es instalar una banda compresora con una inversion inicial de $170,000 y se estima que
al final de su vida util de 3 afios, el valor de rescate sea de $10,000. Los costos de operacién anuales se
esperan sean de $35,000 y ademas se realizaria una reparacién mayor en el afio 2 por $26,000. Si la tasa
de retorno minima atractiva de la compafiia es del 10%. A) ¢ Qué alternativa debe escogerse con base en
sus valores presentes? B) Suponga que se obtienen ingresos por desalojar sedimentos utilizando el
sistema de centrifugacion por $110,000 anuales, calcular la tasa interna de retorno y C) Determinar el

periodo en que se recupera la inversion del sistema de centrifugacion.

Para entregar la respuesta considere lo siguiente:

. Solo se permitird subir un archivo en formato .pdf
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. Guardelo de la siguiente forma Apellido paterno_primer nombre.
. Tamafo maximo 10 MB.
9. Pregunta tipo Net Promoter Score

¢ Qué probabilidades hay de que recomiendes a un amigo o comparfiero estudiar Ingenieria Industrial?

25.2 Cddigo QR y enlace para videotutorial

https://youtu.be/lrDOaPVvDONY

253 Cddigo QR y enlace para cuestionario

https://forms.office.com/r/7viwlL C455Z7
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CAPITULO IIl. ZOTERO
3.1 INTRODUCCION

La palabra investigar se deriva de los vocablos del latin “in” y “vestigium” que significan hacia y huella,
es decir seguir la huella o la pista [1]. “En el caso de la investigacion académica o cientifica, esta puede
ser entendida como una indagacion sobre la realidad y el mundo que nos rodea en la que se pone en
practica el denominado método cientifico, método que le permite analizar la realidad con rigurosidad,
organizacion y meticulosidad” [2]. En el argot de la investigacion un aspecto fundamental consiste en
citar de forma adecuada las referencias bibliograficas con la finalidad de evitar violentar los derechos
de terceros y por ende suftrir consecuencias legales al incurrir en plagio, “pese a la repulsa general del
plagio en la conciencia popular, no resulta sin embargo facil llegar a una nocién incontrovertida, precisa

y univoca de esta conducta” [3]. Las citas pueden ser de forma textual:

Las citas son textos que, por lo general, no son de tu autoria y son insertados en tu articulo para dar soporte
a tu investigacion y a tus argumentos. Pueden ser presentadas con un estilo de cita narrativa o cita
parentética. Ademas, pueden ser citas textuales o citas parafraseadas. Si son citas textuales, entonces
deberas tener en cuenta el tamafio de la cita, si la cita tiene menos de 40 palabras se presenta incrustada
en el texto entre comillas o si la cita tiene 40 palabras 0 méas debe ser presentada en bloque, a parte del
texto. [4]

O parafraseada:

Las ideas de un autor, pero en palabras propias del escritor. Una parafrasis reafirma la idea de otro autor
en tus propias palabras. Parafrasear te permite resumir y sintetizar informacion de una o més fuentes,
enfocarse en informacién significativa, comparar y contrastar detalles relevantes. Ten en cuenta que, en

algunos casos, podrias estar citando tu propia idea publicada anteriormente en otro trabajo evite el auto-

plagio. [5]

Desde esta perspectiva surge la necesidad de incentivar a los estudiantes a mantener la ética en todos los

trabajos de investigacion que realicen para citar de forma adecuada y evitar el plagio:

Es importante sefialar que, asi como el investigador tiene muchas obligaciones éticas con sus sujetos de
estudio, al mismo tiempo, tiene obligaciones éticas con sus colegas y la comunidad cientifica, entre las
que se destacan: conocer en cualquier investigacion sus desventajas técnicas y sus fallas en informar los
resultados negativos, pues, hay el mito en las investigaciones de publicar sélo los resultados positivos.
Sin embargo, en las ciencias suele ser tan importante saber que dos variables no estan relacionadas como

saber que si lo estan. [6]

En este Objeto de Aprendizaje se emplea la aplicacion de Zotero la cual: “es una herramienta gratuita y

facil de usar para ayudarte a recopilar, organizar, citar y compartir investigaciones, disponible para Mac,
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Windows y Linux. Ademas, es de cddigo abierto y desarrollado por una

organizacion independiente sin fines de lucro” [7]. Las citas se pueden agregar en varios formatos, como
APA, estilo Chicago, GOST, IEEE, ISO 690 y MLA” [8]. Las referencias bibliograficas pueden ser

presentadas en distintas normas:

APA: este estilo esta dirigido a las Ciencias Sociales y del Comportamiento, pero su formato de citas,
referencias bibliogréficas, tablas y figuras se puede usar en cualquiera area de estudio. [9]

IEEE: es utilizado principalmente en el éarea de las ingenierias tales como: electronica

telecomunicaciones, ciencias de la computacion y recursos naturales. [10]

Estilo Harvard: este estilo fue creado por la Universidad de Harvard en los afios 50 y es, actualmente,
muy utilizado para citar y referenciar aquellos trabajos académicos relacionados con las éareas de las

ciencias sociales. [11]

Estilo MLA: se emplea fundamentalmente en linglistica y otras disciplinas humanisticas. [12]
Vancouver: el cual es ampliamente utilizado principalmente en las publicaciones médicas y otras
ciencias relacionadas con la salud. [13]

3.2 Obijetivo

Al concluir esta leccion, el participante contara con los conocimientos para utilizar los comandos del
gestor bibliografico Zotero en la elaboracion de referencias bibliograficas.

3.3 Vocabulario

A través de cinco puntos que se muestran en la Figura 1, se describira el procedimiento para utilizar el

gestor bibliogréfico Zotero.

Figura 16. Metodologia implementada.

3.3.1 Registro
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Para realizar el registro en Zotero, se debe ingresar en la pagina oficial y seguir las indicaciones

proporcionadas en las Figuras 2-7 como se muestran a continuacion:

A. Ingresar a la direccion electronica https://www.zotero.org/

B. Hacer clic en la opcion INICIAR SESION

Figura 17. P4gina oficial de Zotero.

z x + ©

ao. Totea g a ¥ % &

zotero O s b s

asistente de investigacion pefsonal

Zotero es una herramienta gratuita y facil de usar para ayudarte

recopilar, organizar, citar y compartir investigaciones.

Descargar

C. Hacer clic a la opcion REGISTRATE PARA UNA CUENTA GRATIS

Figura 18. Acceso a cuenta de Zotero.

z « o+ °

zotero

o :

Acceso

Retudrdam

Iniciar sesidn an Zotarn

D. Definir un nombre de usuario para registrarse, si el nombre que defini6 esta

disponible aparecera en color verde una leyenda como https://www.zotero.org/nombre_definido_usuario.

E. Proporcionar un correo electrénico.
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Establecer el correo electrénico con el que se creara la cuenta.

G. Introducir una contrasefia.

H. Repetir contrasefia.

I Hacer clic en la casilla de verificacion.
J. Presionar el boton Registrar.

Figura 19. Registro de cuenta en Zotero.

« C & zoteraomghiser/regist oM a % &

luing .e y@gmail.com

e lui .o p@gmail.com

By usng 2

K. La péagina mostrara una leyenda que menciona “hemos enviado un correo
electronico para activar su cuenta”.
Figura 20. Notificacion emitida por Zotero al correo electrénico personal.

z x + ©

“ C @ zoteroog/user/ragiste o ¥ a & &

o Thanks for registering, We've sént a0 emal to activate your account
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L. En la bandeja de entrada del correo, aparecera la notificacion de Zotero, la cual

al abrirla mostrara el enlace para confirmar la cuenta.

Figura 21. Correo para validar cuenta en Zotero.

Z Zoteso| % | M Gmait ol como shectrnnn e ¢ X MW v 10 - x 4+ ()
« C & mailgoogle.com/mallAw/minbo/F NMicgaGkZOGSOZXMNVEVKWWohTheazd ® o ¥ ‘

= M Gmail Q  Buscar en el cormeo ekectrénico = ® & @ t

€ o o & ® 0 @ D ® de 37 ) (0]

b Redactar

5 Welcome to Zotero Hesiidos » & Q2

) Recibidos 20

* Destacados ZOtRr0 « 20 naArenly B Totero orgr 20:2 oce2 tos e -~

© Pospuestos pasa mi »

P

> Emwiodos e il

B Borradores

. Mas

Meot +

W Nueva reunidn

B Unire a una reunién

Hangouts

9

M. La pagina mostrara la palabra EXITO, una vez que haya sido validada la cuenta
de correo electronico.

Figura 22. Notificacion de validacion de cuenta.

C @ zoteroorg/user/validate/IcaSTbdcedSiTcaedt ¥ a % Q

Sreiobilia] Condbemvechim el o wettid - Gvveomenr - Correr vatbi

zotero ===
lk... L — ]|

Validacién de correo electrénico

Configurar la sincronizacién de Zotero

Jrupales, Siga estos tres pasars para comenea

1. Abre Zotero

3.3.2 Conector navegador

Desde el navegador que utilizara, debera de instalarse el Conector, en las Figuras 8-11 se muestra el
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procedimiento a seguir.

A. Ingresar a la direccidn electronica: https://www.zotero.org/download/

B. Presionar el botén INSTALAR CHROME CONNECTOR

Figura 23. Instalacién del Conector Zotero para Chrome.

[+]

¥ T &, NG

Ghwix® @ DipomadodeCap. [ MiTekel fenta ) Mobik Brosdbend @ VU TECNM £ Liteo TechM | Tecnokégic.. @ Portal de Autosenv

(@ uista o¢ lecun

zotero —

Zotero 5.0 para Windows Conector Zotero

Tu asistente de investigacion persona Guardar en Zotero desde su navegador
Descargar B Instalar Chrome Connector

C. Hacer clic al boton AGREGAR A CHROME

Figura 24. Agregar a Chrome el Conector

Z 2o X | ™ e x| ™mw & + °
. v &
& chrome web store ey <
Pagina principal > Extonsiones > Zotero Connector
@ 2otero Connector o =
*ok ok k 6 | Productivided | 2
BB v e g o

corepn

Sc

lence..

oy Journa Topics

SHARL oo

D. Presionar el boton AGREGAR EXTENSION

59|Pagina


http://www.zotero.org/download/

Figura 25. Validar que se instalara el Conector.

4 x| ™ e x | ™ W X = % 1 o

& chrome web store e

> Extensiones > Zotero Connector

z_ Zotero Connector o Agregar a Chrome

* ok k Productividad | &

Science.

e Joarrals  Topkes. Camvers

SHARL oo

E. En la barra de herramientas, debera de mostrarse el icono de Zotero. En caso de

no aparecer, presione el simbolo de rompecabezas que se encuentra al lado derecho y seleccidnelo.

Figura 26. icono de Zotero ubicado en la barra de herramientas.

4 x| ™ c x| mw X - x +
: > & dhwomegoogle.com: . k MQ [ 3

& chrome web store o
\z‘ Zotero Connector Eiminar de Chrome
* ok kk Productividad | &
3.3.3 Aplicacién escritorio

Para instalar la aplicacion de escritorio el procedimiento se describe a través de las siguientes Figuras 12-
18

A Ingresar a la direccion electronica: https://www.zotero.org/download/

B. Presionar el boton DESCARGAR
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Figura 27. Ubicacidén del boton para descargar la aplicacion Zotero.

B MiTckd fena @) Mobik Brosdbend @ CVU TECNM E Liteo

Iniciar sesidn - Registrane

zotero

'(..-..- Grupos  Personas

Zotero 5.0 para Windows Conector Zotero

Tu asistente de investigacion personal Guardar en Zotero desde su navegador

B | Descargar I Instalar Chrome Connector

C. En la carpeta de descargas, aparecerd el ejecutable, instalarlo
como administrador.
Figura 28. Archivo de instalacion descargado.
3 * Acdensti e
o Conown W harmmes or spkcaos o
t & > [steequipe * Acer(C) > Usarios > Wuis » Dexcargas t Bus Descarg
: C 07/2021 0832 . 1. 836 <P
By
W Red

D. Hacer clic en el botén NEXT
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Figura 29. Bienvenido al instalador de Zotero.

Welcome to the Zotero Setup
Wizard

This wizard will guide you through the installation of Zotero.

It is recommended that you dose all other applications
before starting Setup, This wil make it possible to update
refevant system files without having to reboot your
computer,

Chck Next to continue,

E. Seleccionar la opcidn Estandar.
F. Presionar el boton NEXT
Figura 30. Seleccion del tipo de instalacion.

L

Setup Type
Choose setup options

Choose the type of setup you prefer, then cick Next.

Olero w

most common options.

',:_.' Custom
You may choose individual options to be installed. Recommended for experienced users.

%

Cancel

o [t

G. Hacer clic al boton INSTALL
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Figura 31. Ubicacion del archivo a instalar.

%)

Summary
Ready to start instaling Zotero

Zotero will be installed to the following location:
C:\Program Files (x86)\Zotero

Click Install to continue.

H. Presionar el botén FINISH

Figura 32. Instalacion completa.

Completing the Zotero Setup Wizard

Zotero has been installed on your computer.

Chick Finish to dose this wizard.

Launch Zotero now

. Interfaz de Zotero
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Figura 33. Interfaz de Zotero.
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3.34 Configuracion

Al abrir Microsoft Word debe de aparecer la Pestafia Zotero, en caso de que no aparezca se describen

dos posibles soluciones:

Figura 34. Interfaz de Microsoft Word sin Zotero.

eosqerdens ety

L g " A ) ’ - i St Wil ¢ LMY Aol e
b s /\85 SEMOY AolCiN Ay S
_" 7 Lopareiman: N K S amw v & - A - .= [ o (e W river > e
ke . vors N Lol - Ve " sdw
Some e Caddan  Cwwts Tantd ~ Bl n - ] . wx

Solucién 1. Se muestra el procedimiento a través de la Figura 20
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A Acceda a la aplicacion Zotero y siga la siguiente ruta: Editar / Preferencias / Citar /
Procesadores de Texto / Reinstalar complemento de Microsoft Word, dar clic al botdon Reinstalar
complemento Microsoft Word, como se muestra en la siguiente Figura. Se recomienda previamente
cerrar Microsoft Word. Como se muestra en la Figura 20

Figura 35. Opcion preferencias de Zotero

o @~ ' A ]
v R M vithiotece Titwlo Creade: =
GISTOR DF REFERINCIAS BINLOG £Paecden Las unseeesidades COMPASDAZAT Intereses diversas en (oMo A POPATICS Comunes? L eSa de canos miltpie... Alserdn

Informacién  Notas  Etiquecas  Relacionado

de Aprendizaje

Solucion 2. Se muestra el procedimiento a través de las Figuras 21-27

A. Si al volver a abrir Microsoft Word sigue sin aparecer la pestafia Zotero. Siga las
indicaciones del paso B.

B. Ubicar el cursor sobre el acceso directo de Zotero, presionar el boton derecho del
mouse, del menu que se despliegue, seleccionar la opcion ABRIR LA UBICACION DEL ARCHIVO.
Se abrira una ventana.

Figura 36. Menu para identificar la ubicacion de la aplicacion Zotero.

Ahrir

Abrir la ubicacion del archivo
Allauil al alcinvu...

Anadir a "Zotero.

Anadir y enviar por email...

Anadir a "Zotero.rar" y enviar por email

Enable/Disable Digital Signature Icons
Ejecutar como administrador

Solucionar problemas de compatibilidad
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C. Identificar la ubicacion del archivo Zotero.dotm, considere la siguiente ruta:
extensions / zoteroWinWordIntegration@zotero.org / install, debe de aparecer un archivo con el

siguiente nombre Zotero.dotm.

Figura 37. Platilla Zotero.dotm.

[ | B = install

Archivo Inicio Compartir Vista

« - v+ R extensions > 7oteroWinWordIntegration@7zotern.org install D

Windows Sidebar Nombre ‘ Fecha uc moditicacion lipo
B WindowsPowesShell
B WinRAR
B Xara
B 7otero

"_'1' 7otero.dotm 16/04/2021 0139 a. m Plantilla hahilita

W chrome
M components
M defaults
W preferences Plantilla Zotero.dotm
M dictionarics
M extensions
B zoteroOpenOfficelntegration@z¢
B zoteroWinWordintegration@zote
B chrome
B components
B defaults
B install
B resource

B fonts

1 elemento |

D. Dar clic al botdn Ubicacion de Archivos, para acceder considere la siguiente

ruta: Archivo/Opciones/Avanzadas/General/Ubicacién de Archivos.

Figura 38. Ubicacion de archivos de Zotero en Microsoft Word.

[
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E. Seleccionar la opcién INICIO.

F. Presionar el botén MODIFICAR.

Figura 39. Inicio de Zotero en el Inicio de Microsoft Word.

Pegar CINK S - A-Y-A Mantenes [a fidelidad al compartir este documento: ¥

General

b, aiegiese de que |

G. Hacer clic en la ruta que muestra la ventana y copiarla.

Figura 40. Ubicacion de Zotero en el Inicio de Microsoft Word.

1 Dasefio Deposide  Referencias  Comespondencis  Revi

Pegar. CINKS-mx X A-Y-A Mantenes [ fidelidad al compartir este documento:
General
Avanzadss

R CAUsers\SINLOVAppData\Roaming\Mcrosott Word\STARTUR

H. Cerrar Word y pegar esta ruta en una nueva ventana, como se muestra en la Figura

25, en caso de gque no aparezca ningun archivo proceda al siguiente paso.
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Figura 41. Ubicacion pegada en una nueva ventana.

l. Copie el archivo Zotero.dotm del paso C y pegarlo en la ventana H.

El resultado final deberia de ser como el que se muestra en la siguiente Figura 27

Figura 42. Pegado del archivo en el paso |

Una vez terminado este proceso, verificar que se encuentre en la lista de opciones de Microsoft
Word Zotero.
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3.4 Actividades de Aprendizaje

34.1 Préctica Unica:

Introduccién a Zotero

3.4.2 Objetivo

Utilizar los distintos comandos de Zotero para elaborar las citas cortas y referencias bibliogréficas
en Microsoft Word.

34.21 Obijetivos especificos
° Crear una nueva coleccion en la aplicacidn de escritorio Zotero con el titulo Ejemplo.
. Mediante el Conector Zotero descargar los metadatos de cinco articulos de distintas

revistas a la aplicacion de escritorio.

° Agregar las citas cortas de los articulos en la pestafia Zotero de Microsoft Word.
. Agregar las referencias bibliograficas en Microsoft Word.

° Convertir las citas y referencias de APA a IEEE.

343 Marco Tedrico

Zotero es un gestor bibliografico que se caracteriza por ser “una herramienta gratuita y facil de usar para
ayudarte a recopilar, organizar, citar y compartir investigaciones, Disponible para Mac, Windows y
Linux. Ademas, es de cddigo abierto y desarrollado por una organizacion independiente sin fines de
lucro” [7]. De igual manera, en la opcion Referencias de Microsoft Word: “permite agregar citas
facilmente cuando escriba en un documento en el que necesita citar sus fuentes, por ejemplo, un
documento de investigacién. Las citas se pueden agregar en varios formatos, como APA, estilo
Chicago, GOST, IEEE, ISO 690 y MLA” [8]. En la Figura 28, se muestra la interfaz de Zotero.
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Figura 43. Interfaz principal de Zotero.

2 Zoter0

Auchive (F) Editar Ver  Herramienias  Ayuda (H)

O o

o

Para afadir elementos, arrastrelos desde donde e encuentren a su biblioteca. Podra elegir si desea incluir notas NO hay clemeenns 06 ei2a vista

Mis publicaciones le permite crear un listado de sus propios trabajos y compartirlos en su pagina de perfil en
zotero.arg. Puede anadir notas en cada elemento e incluso compartir PDFs u otros archivos baja la licencia que

especifique.

y archivos adjuntos.

Aiada unicamente trabajos que haya creado e incluya archivos solo si posee los derechos para distribuirlos
publicamente y asi desea hacerlo

A Menus desplegables: Archivo, Editar, Ver, Herramientas y Ayudar.

B. Nueva coleccién: Permite crear una carpeta respecto al tema a tratar.

C Nueva biblioteca: Permite acceder a las opciones Nuevo Grupo o Nuevo Canal.

D Herramientas: afiadir elemento, afiadir elemento por identificador, nueva nota, afiadir

adjunto y basqueda avanzada.

E. Izquierda: Presenta la informacion y organizacion de la biblioteca por parte del
usuario.

F. Centro: Muestra el titulo de las obras consultadas y el creador.

G. Derecha: Ensefia la informacion mas relevante de las fuentes de informacién
consultadas.

344 Procedimiento

En la Figura 29 se muestra el procedimiento para Crear una coleccién en la aplicacion de escritorio:

A. Hacer clic al icono de Crear nueva coleccion.
B. Asignar un nombre.
C. Presionar el boton OK.
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Figura 44. Nueva coleccion Zotero "EJEMPLO".
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Avrticulo 1: Revista Conciencia Tecnoldgica, se muestra en la Figura 30 los pasos a seguir para obtener
los metadatos:

D. Ingresar al siguiente enlace: https://www.redalyc.org/journal/944/94465715004/ en

el navegador Chrome.

E. Seleccionar y copiar un fragmento del articulo, posteriormente se pegard en un

documento en blanco de Microsoft Word.
F. Presionar el boton del Conector de Zotero.

Figura 45. Articulo de investigacion, revista Conciencia Tecnolégica.
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La Figura 31 muestra la aplicacion de escritorio Zotero, de izquierda a derecha se puede observar la

coleccidn, el nombre del articulo y los metadatos de la revista.

Figura 46. Informacion recabada por el Conector de Zotero.

2 Zowro - a
Nchive (F) Editar Ver Hemamienies  Avuda ()

o @~ )T A wT £ o oA
v @ Wi bibliotece Titulg Creade # T/ informacién  Noms  Euquetss  Relacionado

- MO0 Estudio de las Capacidades y Perfid Emprendedonr de Estudiantes de Nivel Merio Superior Dentro de un Contexso Rural Viera- Fiates et al
GESTOR DE CIAS 0G

Objetos de A

Mis publicaciones
[ 4

En Microsoft Word se pegara un fragmento del articulo y se buscara citarlo en el estilo APA. La Figura
32 muestra el procedimiento.

G. Pegar el fragmento en un documento en blanco de Microsoft Word.
H. Hacer clic al boton Add/Edit Citation.

l. Seleccionar el estilo APA 7th edition.

J. Elegir idioma espafiol México.

K. Hacer clic a la casilla Campos (recomendado).

L. Presionar el bot6n OK.
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Figura 47. Procedimiento para seleccionar el estilo.
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Cancel Help
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M. De la ventana desplegada, seleccione la opcion cléasica.

Figura 48. Vista clésica de Zotero.

m ¥ € Document Preferences
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Ejemplo:
G )
| E—" M )
La creacion y desarrollo de empresas a nivel medio superior deberia ser un tema de interés
fundamental dentro de la administracion publica de los paises{Citation}
Bhgne 1 de Mpakbeas L Eapwlol ko) m I 5 ]

N. Seleccionar el articulo.

0. Presionar boton OK.
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Figura 49. Agregar cita corta.
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Ejemplo:
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Después de presionar el boton OK debe aparecer la cita corta de acuerdo con el estilo seleccionado,

como se muestra en la Figura 34.

Figura 50. Cita corta generada por Zotero

Add/Edn  Add/Edit
Ctatico Bidliogeap

Ejemplo:

La creacion y desarrollo de empresas a nivel medio superior deberia ser un tema de interés
fundamental dentro de la administracion pablica de los paised(Viera-Flores et al., 2020) |

Y 1

ages 1 de 1 repantoas TP Fyasol pssk

En el caso que se busque parafrasear tres 0 mas publicaciones, el siguiente procedimiento se muestra a

través de las Figuras 36-39.
P. Parafrasear una oracion.

Q. Descargar los metadatos de las siguientes revistas:
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Revista Pistas educativas: http://www.itcelaya.edu.mx/ojs/index.php/pistas/article/view/2458/1931

Revista ScienceDirect;

https://www.sciencedirect.com/science/article/abs/pii/S221486042100333X

Revista Reaxion:

http://reaxion.utleon.edu.mx/Art Manufactura aditiva una alternativa de pro duccion actual.html

Revista La Mecatronica en México: http://www.mecamex.net/revistas/LMEM/revistas/LMEM-V09-

NO03-02.pdf

R. Agregar la cita en la opcion vista clasica, “paso M”, seleccionar la opcion Fuentes

maltiples.

Figura 51. Seleccion del botdn fuentes maltiples.

AodfEdn  Add/Edn
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Zewero

Creadoe n
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Ejemplo:

Presijo: Pigre
Subic: 1] Omitic aatoe

La creacion y desarrollo de empt .. ... e’ R s 'ma de interés
fundamental dentro de la adminisuavion puunva ue v Pan Coyssaunony

pignaider  iepasmas Ll Espatol e u il = v 20w

S. Seleccionar el titulo del articulo.

T. Con los cursores para agregar el titulo, presionar la flecha a la derecha y asi

sucesivamente.

uU. Presionar el boton OK.
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Fig

H} o

ura 52. Agregar las demas publicaciones.
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Ejemplo:
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al., 2020)

\

La impresion 3D es uno de los recursos que ha sido de utilidad para poder construir prototipos y

modelos que coadyuvan a la formacién de los jévenes estudiantes.{Citation}

resultado debera de ser similar al que se muestra en la Figura 38.

Figura 53. Cita corta de varios autores.

kel
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€ Document Pretecences
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Ejemplo:

La creacién y desarrollo de empresas a nivel medio superior deberia ser un tema de interés
fundamental dentro de la administracién publica de los paises(Viera-Flores et al., 2020)

La impresion 3D es uno de los recursos que ha sido de utilidad para poder construir prototipos y
modelos que coadyuvan a la formacién de los jovenes estudiantes/(Filiberto et al., 2020; Ojeda

etal, 2020; Rosales et al,, 2018; Wu et al., 2021)

e pauea, [T

Para generar las referencias bibliogréaficas, realice el siguiente procedimiento:

V.

Dar clic en el boton Add/Edit Bibliography.
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Figura 54. Referencias bibliograficas generadas con Zotero.

i TR A I

LA Creacion y aesarrolio ae empresas a nivel meaio Superior aeveria ser un tema ae interes
fundamental dentro de la administracion publica de los paises(Viera-Flores et al., 2020)

5 La impresion 3D es uno de los recursos que ha sido de utilidad para poder construir prototipos y
modelos que coadyuvan a la formacion de los jovenes estudiantes.(Filiberto et al., 2020; Ojeda
etal, 2020; Rosales et al,, 2018; Wu et al,, 2021)

Referencias bibliograficas.

Filiberto, C. G., Martin, C. F., & Israel, R. M. (2020). La diddctica de la educacion superior con apoyo
de la impresion 3D y el desarrollo de software. 9(3), 12.

Ojeda, E. R., Enciso, F. H., & Enciso, V. H. (2020). DESAFIOS EN LA ENSENANZA-APRENDIZAJE DE
LLAS OPERACIONES UNITARIAS DURANTE LA PANDEMIA (CHALLENGES IN TEACHING-LEARNING
OF UNIT OPERATIONS DURING THE PANDEMIC). Pistas Educativas, 42(136), Article 136.
http://www.itcelaya.edu.mx/ojs/index.php/pistas/article/view /2458

Rosales, I. B, Sanchez, G. G. M., Gil, ]. A. M., Reynoso, M. del R. F., & Ledn, R. R. arbitrada de
z divulgacién cientifica de la U. T. de. (2018, mayo 29). Manufactura aditiva, una alternativa de

CRe T —

345 Resultados

El estilo de las referencias bibliograficas puede ser cambiado de forma automaética, de acuerdo con

los requerimientos. Como se muestra en la Figura 40.

W. Dar clic al botén Document Preferences.

X. Seleccionar el estilo que se requiera, finalmente presionar el bot6n OK.

Figura 55. Seleccion de estilo IEEE.
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El resultado de las citas cortas y de las referencias cambiara de forma automatica, como se muestra en

la Figura 41.

Figura 56. Conversion del estilo APA a Vancouver.

H Qo
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Aca/fEon Add/Edit

Coaticn Bibiiography €3 Unlink Citstions
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Ejemplo:

La creacion y desarrollo de empresas a nivel medio superior deberia ser un tema de interés
fundamental dentro de la administracion publica de los paises|1]

La impresion 3D es uno de los recursos que ha sido de utilidad para poder construir prototipos y
modelos que coadyuvan a la formacion de los jévenes estudiantes.[2]-[5]

Referencias bibliogréficas.

[1] E.G. Viera-Flores, M. de los A. Silva-Olvera, y N. Parga-Montoya, “Estudio de las Capacidades y
Perfil Emprendedor de Estudiantes de Nivel Medio Superior Dentro de un Contexto Rural”,
Conciencia Tecnolégica, nim. 60, 2020, Consultado: jul. 13, 2021. [En linea]. Disponible en:
https://www.redalyc.org/journal/944/94465715004/

[2] E.R.Ojeda, F. H. Enciso, y V. H. Enciso, “DESAFIOS EN LA ENSENANZA-APRENDIZAJE DE LAS

OPERACIONES UNITARIAS DURANTE LA PANDEMIA (CHALLENGES IN TEACHING-LEARNING
OF TINIT OPFRATIONS NDIRING THF PANDEMICY” Pistac Fdurativas wal 42 nim 134 Art -
L

dgna | det  iebpelabras  LIE  Espaniel Mol

Si se cambia el orden de las citas cortas, en automéatico se modifica el orden de las referencias
bibliograficas. Como se muestra en la Figura 42, es decir:

Y. La cita corta que corresponde del [2]-[5], se requiere cortar y pegar en la parte

superior de la [1].

Z. Dar clic al comando Refresh.
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Figura 57. Modificar el orden

Ejemplo:

La impresion 3D es uno de los recursos que ha sido de utilidad para poder construir prototipos y
modelos que coadyuvan a la formacién de los jévenes estudiantes.[2]-[5]

La creacién y desarrollo de empresas a nivel medio superior deberia ser un tema de interés
fundamental dentro de la administracién puablica de los paises[1]

Referencias bibliogrificas.

[1] E.G. Viera-Flores, M. de los A. Silva-Olvera, y N. Parga-Montoya, “Estudio de las Capacidades y
Perfil Emprendedor de Estudiantes de Nivel Medio Superior Dentro de un Contexto Rural”,
Conciencia Tecnologica, nam. 60, 2020, Consultado: jul. 13, 2021. [En linea]. Disponible en:
https://www.redalyc.org/journal/944/94465715004/

[2] E.R. Ojeda, F. H. Enciso, y V. H. Enciso, “DESAFIOS EN LA ENSE&ANZA-APRENDI'LAIE DE LAS
OPERACIONES UNITARIAS DURANTE LA PANDEMIA (CHALLENGES IN TEACHING-LEARNING
OF UNIT OPERATIONS DURING THE PANDEMIC)", Pistas Educativas, vol. 42, nim. 136, Art.
nam. 136, dic. 2020, Consultado: jul. 13, 2021, [En linea]. Disponible en:

Bhgne 1 det  26apelabon LI Eapaicl Aol Ui 5 - ]

34.6 Conclusiones

En este apartado se describen los avances del trabajo presentado. Asi como las aportaciones o acciones

gue se puedan realizar para ampliar los resultados.

3.5 Recursos de apoyo

3.5.1 Cddigo QR y enlace para videotutorial

https://youtu.be/Zfz091Z705a4

35.2 Cuestionario

https://forms.office.com/r/SWN1mr4kJc
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GLOSARIO DE CONCEPTOS

Educacién Hibrida

Microsoft Sway

Microsoft Forms

Zotero

Objeto de
Aprendizaje (OA)

Entorno Virtual de
Aprendizaje (EVA)

Autonomia del

Estudiante

Competencias

Digitales

Blended Learning

Encuesta Electronica

Modelo educativo que combina métodos presenciales y en linea, optimizando

la interaccion y autonomia del estudiante.

Aplicacion de Microsoft para la creacion de informes y presentaciones

interactivas, ideal para generar contenidos de aprendizaje.

Herramienta de Microsoft Office para crear encuestas y cuestionarios en

linea, facilitando la evaluacion y recoleccién de datos en entornos educativos.

Gestor bibliografico gratuito que permite organizar, citar y compartir

investigaciones, utilizado en la creacion de referencias bibliogréficas.

Recurso digital reutilizable para apoyar el aprendizaje, que incluye objetivos,

vocabulario, actividades y recursos de apoyo.

Plataforma en linea que facilita la interaccion entre estudiantes y docentes en

actividades de aprendizaje digital.

Capacidad del alumno para gestionar su propio proceso de aprendizaje,

esencial en el contexto de la educacion hibrida.

Conjunto de habilidades que permiten el uso efectivo de herramientas

tecnoldgicas en distintos contextos educativos y laborales.

Estrategia de aprendizaje que integra actividades en linea con sesiones

presenciales para mejorar la experiencia educativa

Método de recoleccién de datos a través de formularios en linea, utilizado

para evaluar conocimientos y obtener retroalimentacion de los estudiantes.
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